POKYNY PRO OZNACOVANI
ADRESNICH STRAN ZASILEK
PODANYCH U CESKE POSTY

V tomto dokumentu jsme pro Vas pfipravili jednoduchy navod, jak spravné oznacovat vybrané
zasilky Ceské posty, s.p. podavané na zakladé dohody. Nedilnou soucasti dokumentu jsou jejich
vzory a odkaz na slozku s logem CP potfebnym pro oznaceni subjektu, u kterého je zasilka podana.

POKYNY PLATI PRO

VNITROSTATNI ZASILKY

OBYCEJNE

Obycejné psani

Firemni psani

Obchodni psani

Tiskova zasilka

Obycejna slepecka zasilka

RIM

Nezapsanad LZ — typ Obycejné psani
Odpovédni zésilky — Obycejné psani

ZAPSANE

Doporucené psani

Firemni psani - doporucené
Doporucena slepecka zasilka
Zapsana listovni zasilka
Odpovédni zasilky - Doporucené
a Cenné psani

MEZINARODNI ZASILKY

OBYCEJNE

Obycejna zasilka do zahranici
Obycejna zasilka do zahranici

se sledovanim - standard

Obchodni psani do zahrani¢i
Tiskovinovy pytel

Obycejna slepecka zasilka
Odpovédni zésilky - Obycejna zésilka

ZAPSANE

Doporucenad zasilka do zahranici
Cenné psani do zahranici
Tiskovinovy pytel - doporucené
Doporucena slepecka zasilka

Poznamka: Vzory se nevztahuji na zasilky podané na zakladé Dohody o pouzivani vyplatnich strojd k Ghradé cen za postovni sluzby.

www.ceskaposta.cz



POKYNY PRO OZNACOVANI ADRESNICH STRAN

zasilek podanych u Ceské posty

PRVKY OZNACENI

Pole pro:
1 2 3 1. Oznaceni subjektu, ktery zasilku dodava (logo CP)
2. Zkratka produktu
D + 1 m’ 3. Pridélené ID CCK slozky uzivatele
Ceska posta
4 _ _ Neohranicené pole pro:
NAZEV OPERATORA 4, D+1 v piipadé prioritniho rezimu dodani
5 5. Nazev Operatora (pouze u zasilek podanych

na zékladé Smlouvy o pfistupu ke zvlastnim
sluzbam a prvkiim postovni infrastruktury)

SPECIFIKACE POTISKU

16 mm ‘ 12mm
\ \
Rozméry ramecku E[ £ w)
Doporucené rozméry: 73 x 15 mm 5 D+ 1 9 | esks posta
Minimalni rozméry: 50 x 10 mm.
Pfi doporucenych rozmérech je 3itka loga: 12 mm. \ [ |
18 mm 15mm 40 mm

Barevnost
Cerné nebo modra (CMYK 100/85/5/22 nebo Pantone 280C véetné obdobnych odstin().

Font
Bezpatkovy (napf. Arial, Helvetica — vel. Pisma 11b)

Logo CP
Logo Ceské posty je ke stazeni na webovych strankach Ceské posty, v sekci Ke stazeni/Logo ke staZeni v riiznych formétech.

Rozméry symbolu ,D+1”
Doporuéené rozméry symbolu D+1: 16 x 8 mm.

Umisténi ramecku a parametru D+1

Ramecek musi byt umistén v pravém hornim rohu adresni strany zasilky.
Doporucena vzdalenost ramecku od okraje obalky: 5 mm.

Doporucena vzdélenost parametru D+1 od levého okraje ramecku: 10 mm.

5mm

D+1 (O

Ceska posta

5mm

10 mm
=

www.ceskaposta.cz
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POKYNY PRO OZNACOVANI ADRESNICH STRAN

zasilek podanych u Ceské posty

POVINNE PRVKY PRAVEHO POLE RAMECKU

m’ oLz ID CCK* D E—

Ceska posta

VNITROSTATNI ZASILKY MEZINARODNI ZASILKY

Povinnym prvkem pravého pole je pridélené ID CCK* Povinnym prvkem pravého pole jsou pridélené ID CCK*
slozky uZivatele. slozky uZivatele, oznaceni P.P. a CZECH REPUBLIC.
Dal3imi akceptovanymi prvky jsou PSC a nazev podaci Oznaceni P.P. m{ize byt alternativné nahrazeno oznace-
posty; oznaceni P.P,; T.P.; TAXE PERCUE a CZECH REPUBLIC nim T.P. nebo TAXE PERCUE.

a jejich kombinace.

Povinné provedeni Povinné provedeni P.P
ID CCK ID CCK
CZECH REPUBLIC
Dalsi akceptovatelna provedeni Dalsi akceptovatelna provedeni
ID CCK P.P. P.P. T.P. TAXE PERCUE
120 00 PRAHA 2 ID CCK ID CCK ID CCK ID CCK
120 00 PRAHA 2 CZECH REPUBLIC CZECH REPUBLIC CZECH REPUBLIC
T.P. TAXE PERCUE TP
ID CCK ID CCK D cCK
CZECH REPUBLIC CZECH REPUBLIC
P.P. TAXE PERCUE ID CCK
ID CCK ID CCK CZECH REPUBLIC

*\/ pfipadé platby Kreditem se pod ID CCK slozky uzivatele uvede ¢islo Kreditu, kterym je hrazena cena sluzby za danou zésilku.

www.ceskaposta.cz



POKYNY PRO OZNACOVANI ADRESNICH STRAN

zasilek podanych u Ceské posty

VNITROSTATNI ZASILKY

U Odpovédnich zasilek je vyjma pfidéleného ID CCK
slozky uzivatele, tj. adresdta odpovédni zésilky navic

poznamka ODPOVEDN({ ZASILKA CENU HRADI ADRESAT:

ODPOVEDNI ZASILKA
CENU HRADI ADRESAT
ID CCK

www.ceskaposta.cz

MEZINARODNI ZASILKY

Adresni strana musi obsahovat nasledujici idaje:

« v pravém hornim rohu je umistén symbol postovni
znamky diagondlné preskrtnuty z levého horniho
do pravého dolniho rohu, nad symbolem znamky je
velkymi pismeny uveden text: ,NE PAS AFFRANCHIR"
a pod nim ¢esky preklad této poznamky,
tj. ,NEVYPLACET”

nad adresou adresata jsou vytistény 2 vodorovné
¢ary minimalné 3 mm silné, vzdélené od sebe min.
14 mm. Mezi ¢arami je na dvou fadcich vytistén
velkymi pismeny text:

REPONSE PAYEE/ODPOVEDN/ ZASILKA
REPUBLIQUE TCHEQUE/CESKA REPUBLIKA

za kterym mdze nésledovat za lomitkem preklad
tohoto textu v jazyce zemé, ze které budou zasilky
prichazet

v levém hornim rohu je pozndmka nebo nélepka
,Prioritaire / Par avion” (neplati pro ekonomické
zasilky) a pod ni oznaceni sluzby CCRI/IBRS a ID CCK
slozky uzivatele,

«  adresa nesmi byt pofizena otiskem razitka, psacim
strojem nebo ruc¢né.

NE PAS AFFRANCHIR

Prioritaire
Par avion

‘CCRI/IBRS No: ID CCK

NEVYPLACET

REPONSE PAYEE/ODPOVEDNI ZASILKA
REPUBLIQUE TCHEQUE/CESKA REPUBLIKA

VZOR, spol.sr.0.
Politickych vézili 909/2
11000 Praha1

CZECH REPUBLIC




POKYNY PRO OZNACOVANI ADRESNICH STRAN

zasilek podanych u Ceské posty

POVINNE PRVKY PROSTREDNIHO POLE RAMECKU

\0’ oLz ID CCK

Ceska posta

Povinnym prvkem prostfedniho pole je oznaéeni produktu. U Obchodniho psani do zahranici navic doplnéné
o rezim doruceni ,D+4".

POVINNE PRVKY LEVEHO POLE RAMECKU

“) OoLZ ID CCK

Ceska posta

Povinnym prvkem levého pole je logo CP. U zasilek podanych na zakladé Smlouvy o pfistupu ke zvlastnim
sluzbam a prvkdm postovni infrastruktury navic doplnéné o pozndmku DODAVA nad logem CP.

POVOLENE VYJIMKY

Nahrazeni loga CP

Ve vyjimecnych pfipadech tisku na specifické materialy (napf. folie) v provozovnach PostServis mlze byt logo po konzultaci
a odsouhlaseni CP nahrazeno slovnim oznacenim CESKA POSTA.

CESKA

POSTA ID CCK

Upraveny format ramecku pro listovni zasilky ve zvlastni obalce, jejiz soucasti je dodejka

Ve vyjimecnych piipadech tisku oznaceni na obalky ve zvlastni obalce, jejiz soucasti je dodejka, mUze byt po konzultaci a od-
souhlaseni CP pouZit alternativni format seskupeni rameckd ve variantdch s uvedenim zkratky produktu a bez uvedeni zkratky
produktu. Vyjimka se netykd obsahové ¢asti rdmecka.

30 mm 30 mm
O | & O
Ceskad posta Ceskad posta
30 mm
P.P.
ID CCK ID CCK
CZECH REPUBLIC

Neuvedeni zkratky produktu

Uvedeni zkratky produktu neni povinné u Obycejného psani, Obycejné zasilky do zahranici a u vnitrostatnich i mezinarodnich
zasilek, u kterych je zkratka produktu soucésti ID zapsané zasilky (¢arového kodu).

www.ceskaposta.cz



POKYNY PRO OZNACOVANI ADRESNICH STRAN

zasilek podanych u Ceské posty

VZORY OZNACENI OBYCEJNYCH ZASILEK

VNITROSTATNI ZASILKY MEZINARODNI ZASILKY

Obycejné psani OLZ Obycejna zasilka do zahranici ZO
VAR 1 VAR 1

O : O

A oLz ID CCK* _ 70 ID CCK*

Ceska posta Ceska posta CZECH REPUBLIC
VAR 2 VAR 2

O : O

|D CCK* ID CCK*
Ceska posta Ceska posta CZECH REPUBLIC

* Je-li cena sluzby hrazena Kreditem PostBox, uvede se misto ID CCK slozky uzivatele ¢islo Kreditu PostBox.

Firemni psani FP Obchodni psani do zahranici ZOP
. ZOP P.P.
m’ FP ID CCK w) ID CEK
Ceska posta Ceska posta D+4 CZECH REPUBLIC
Obchodni psani OP Obycejna zasilka do zahranici se sledovanim - standard ZL
P.P.
“) OP ID CCK O | 2 ID CCK STANDARD
Ceska posta e CZECH REPUBLIC

Mezinarodni tiskovinovy pytel — obycejny ZTO

Tiskova zasilka TZ

O | ID CCK O | 70 e

Ceska posta Ceska posta CZECH REPUBLIC

Obycejna slepecka zasilka do zahranici ZOS

Obycejna slepecka zasilka 0SZ

P.P.
0’ 0SZ ID CCK w) Z0S ID CCK

Ceska posta Ceska posta CZECH REPUBLIC

Odpovédni zasilka — Obycejné psani

) ODPOVEDNI ZASILKA
OLZ CENU HRADI ADRESAT
Ceska posta ID CCK

Vyse uvedené vzory oznaceni se vztahuiji na obycejné zasilky, u kterych nebyla uplatnéna platebni metoda Kredit.
V pripadé platby Kreditem se pod ID CCK slozky uzivatele uvede ¢islo Kreditu, kterym je hrazena cena sluzby za danou obycejnou zasilku.

www.ceskaposta.cz



POKYNY PRO OZNACOVANI ADRESNICH STRAN

zasilek podanych u Ceské posty

VZORY OZNACENI ZAPSANYCH ZASILEK

VNITROSTATNI ZASILKY

Doporucené psani R

VAR1

O

Ceska posta

ID CCK*

VAR 2

O

Ceska posta

ID CCK*

MEZINARODNI ZASILKY

Doporucena zasilka do zahranici ZR

VAR 1
) P.P.
7R ID CCK*
Ceska posta CZECH REPUBLIC
VAR 2
) PP.
ID CCK*
Ceska posta CZECH REPUBLIC

* Je-li cena sluzby hrazena Kreditem PostBox, uvede se misto ID CCK slozky uzivatele ¢islo Kreditu PostBox.

Firemni psani — doporucené FR

O

Ceska posta

FR

ID CCK

Doporucena slepecka zasilka RS

VAR1

O

Ceska posta

RS

ID CCK

VAR 2

O

Ceska posta

ID CCK

Odpovédni zasilka — Doporucené psani

O

Ceska posta

R

ODPOVEDNI ZASILKA
CENU HRADIi ADRESAT
ID CCK

Odpovédni zasi

lka — Cenné psani

O

Ceska posta

CP

ODPOVEDNI ZASILKA
CENU HRADI ADRESAT
ID CCK

Cenné psani do zahranici ZCP

VAR 1
) PP.
ZCP ID CCK

Ceska posta CZECH REPUBLIC
VAR 2

w) P.P.

) ID CCK

Ceska posta CZECH REPUBLIC

Mezinarodni tiskovinovy pytel - doporuceny ZTR

VAR 1

w) P.P.

ZTR ID CCK

€eska posta CZECH REPUBLIC
VAR 2

“) PP.

ID CCK
Ceska posta CZECH REPUBLIC

Doporucena slepecka zasilka do zahrani¢i ZRS

O

Ceska posta

ZRS

P.P.
ID CCK
CZECH REPUBLIC

Vyse uvedené vzory oznaceni se vztahuji na zapsané zasilky, u kterych nebyla uplatnéna platebni metoda Kredit.

V piipadé platby Kreditem se pod ID CCK slozky uzivatele uvede ¢islo Kreditu, kterym je hrazena cena sluzby za danou zapsanou zasilku.

www.ceskaposta.cz




POKYNY PRO OZNACOVANI ADRESNICH STRAN

zasilek podanych u Ceské posty

VZORY OZNACENi INFORMACNICH MATERIALU

RIM - oznaceni baliku (svazku) s letak

Informacni materidly (RIM)

Nazev RIM ID CEK
Nazev otisk denniho L
Objednatele razitha podaci
posty popr.
datum podani L
do viech domécnosti
wvéetné odpiraci
reklamy“
RIM
100ks/450ks 1/5 Posta
N 350 07 Depo Cheb 70
Dorucovat o0d: 8.6.22
do: 10. 6. 22
V obci/¢asti obce Hazlov

Vyse uvedeny vzor oznaceni se vztahuje na IM, u kterého nebyla uplatnéna platebni metoda Kredit.
V pripadé platby Kreditem se pod ID CCK slozky uzivatele uvede ¢islo Kreditu, kterym je hrazena cena sluzby za dany IM.

VZORY OZNACENI ZASILEK V RAMCI PRISTUPU DO SITE

Nezapsana listovni zasilka - typ Obycejné psani Zapsana listovni zasilka (standard i nestandard
DODAVA DODAVA
O | o ID CCK O | r ID CCK
Ceska posta Ceska posta

TIP PRO VAS

Pokud maji byt zasilky dodany prioritné, musi byt
oznaceny D+1.

Prioritné Ize dodat:

Obycejné psani

Firemni psani

Tiskovou zasilku

Nezapsanou listovni zasilku — typ Obycejné psani
Doporucené psani

Firemni psani - doporucené

Zapsanou listovni zasilku standard

www.ceskaposta.cz



